
 
September 30, 2019 
 
 
 
Dear Exhibitor: 
 
The KSDE Annual Conference is fast approaching, so I wanted to provide some additional logistical information 
concerning the exhibiting area, booths and services, setup and exhibiting times, and accommodations for breakfast 
and lunch. We hope that you experience a well‐organized, pleasant exhibition, and we are here to make sure that 
it goes as smoothly as possible.   
 
Sched: This year, KSDE is using Sched as the online tool for the 2019 Conference Program. You should have 
received an email from Sched to create a profile, which includes your company logo and a description. Please let 
me know if you need more information. 
 
Maps: Attached with this letter are maps and floor plans to assist you. The exhibit area this year is located on the 
first floor entry level of the BOB BROWN EXPO HALL of Century II. During the set‐up and teardown times, you are 
allowed to park in the west loading zone for a maximum of 30 minutes. 
 
You can park in the main lots east or west of the building, unless you have a trailer. If you have a trailer, there is a 
municipal lot at Lawrence Dumont Stadium just west of the river. Take Douglas Avenue west and turn south at the 
roundabout to the stadium lot. 
 
Setup & Exhibit Time Information: You will be able to set up from 4:00PM – 8:00PM on Monday, Oct. 28, and from 
7:00AM – 9:15AM on Tuesday, Oct. 29. The exhibit is Tuesday, Oct. 29 from 9:30AM – 3:45PM. A number of 
people will be at the Expo Hall to assist in any way. 
 
The first break will occur from 9:30AM – 10:00AM. Attendees may return to the exhibits during lunch from 
11:30AM – 12:30PM, and during the afternoon break from 3:15PM – 3:45PM (see 2019 Conference Schedule). 
 
Break refreshments will be located within the exhibitor area, so attendees should be visiting your areas during 
these times. 
 
Breakfast & Lunch Accommodations: Breakfast and lunch will be in the Hyatt Regency Foyer and the Expo Hall, 
respectively. Note: The cost for booth space includes breakfast, break refreshments, and lunch for two people. 
Please contact Tierney Kirtdoll for additional meals.  
 
Exhibit Booths & Services: The booth includes one 8‐foot draped table, two chairs, skirting, back drop curtain and 
signage, and Century II is providing Wi‐Fi access at no additional cost to you. If you need additional items for your 
booth, please complete and return the Century II Utilities Order Form and/or the HH Conference Rental Form. 
 
Thank you for exhibiting at our conference. We are looking forward to visiting with all of you and wish you a 
successful KSDE Conference experience. 
 
Best Regards, 
 
 
 
Tierney J. Kirtdoll, Admin. Specialist 
Kansas State Dept. of Education 
(785)296‐3142 


